Atributiile previzute in fisa postului:

1. intocmeste dosarele, borderourile de inaintare, dispozitii si comunicérile privind acordarea alocatiei
familiale complementare si a alocatiei de sustinere pentru familiile monoparentale, venitul minim si
persoanele cu handicap ;

2. Realizeazi ansamblul de activitéfi cu privire la aplicarea legii privind venitul minim garantat: primeste
cererile de acordare al ajutorului social, calculeaza cuantumul acestuia, urmdreste depunerea la termen a
tuturor actelor doveditoare cerute de lege, urmareste toate modificirile aparute in situatia famiilor beneficiare
de ajutor social, intocmeste Referatele in vedera emiterii dispozitiilor privind acordarea, modificarea
cunatumului, suspendarea si incetarea ajutorului social; Intocmeste dosarele, statele de platd si comunicirile
privind acordarea venitului minim garantat conform Legiinr. 416/2001, cu modificirile s icompletarile
ulterioare;

3. Intocmeste pontajul, coordoneaza si supravegheazi activitatea persoanelor care desfisoard munci in folosul
comunitagii

4. Asigurd verificarea valabilitatii dosarelor mai sus mentionate aflate in plata si intreprinde demersurile

necesare pentru reglementarea problemelor apirute;

Participa la efectuarea in teren a anchetelor sociale intocmite la nivelul Primiriei Pestisu Mic;

intocmeste fisd monitorizare pentru copiii cu parinti in strdinatate;

Intocmeste dosare si anchete sociale pentru copiii institutionalizati;

Primeste, inregistreazd si inainteazi DGASPC Hunedoara cererile privind alocatia de stat pentru copii,

alocatia suplimentard pentru familiile cu copii si alocatiile de stat pentru nou nascuti;

9. Depune la termenele previzute de lege toate raportarile statistice si situatiile prevazute de Legea nr.
416/2001,

10. in domeniul protectiei sociale a peroanelor adulte :
a)lntocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap si le transmite DGASPC Hunedoara, b)Controleazi periodic activitatea asistentilor
personali, intocmeste situatii si rapoartele semestrale previzute de HG nr.268/2007
c)asiguré si organizeaza activitatea de primire a solicitérilor privind beneficiile de asistent3 sociala;
d)pentru beneficiile de asistenta sociala acordate din bugetul de stat realizeazi colectarea lunari a cererilor
si transmiterea acestora catre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie sociala;
e)verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistenta sociala, conform
procedurilor prevazute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotarare a consiliului local al comunei Pestisu
Mic si pregiteste documentatia necesard in vederea stabilirii dreptului la misurile de asistenta sociala;
fyintocmeste  referate  pentru  dispozifii de  acordare/respingere  sau, dupi caz, de
modificare/suspendare/incetare a beneficiilor de asisten{ sociald acordate din bugetul local al Comunei
Pestisu Mic si le prezint3 primarului pentru aprobare;
g)comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilititile la care sunt indreptititi, potrivit
legii;
h)urmdreste si raspunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii si persoanele indreptitite la
beneficiile de asistentd sociali;
i)efectueaza sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de excluziune sociala
sau a altor situatii de necessitate in care se pot afla membrii comunititii si propune masuri adecvate in
vederea sprijinirii acestor persoane;

11. Primegte, analizeaza si rezolvd corespondenta repartizati direct de céatre conducerea Primiriei comunei
Pestisu Mic

12. Raspunde, potrivit legii, de exactitatea, corectitudinea i incadrarea in termenele prevazute pentru
indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine.

13. Obligatia s péstreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostint in exercitarea functiei pe care o detine, in conditiile legii,
cu aplicarea dispozitiilor in vigoare privind liberul acces la informatiile de interes public.

14. Asigura arhivarea documentelor create in compartiment i predarea acestora la arhiva institutiei, in baza

nomenclatorului, conform Legii Arhivelor nationale nr.16/1996, cu modificdrile si completarile ulterioare;
15. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotrari ale Consiliului local sau dispozitii ale
Primarului.
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